DAŽNIAUSIOS KANCELIARINĖS KALBOS KLAIDOS 

Neteiktinos svetimybės:
• e-meilas (= elektroninis paštas, el. paštas)
• ofisas (= įstaiga, būstinė, biuras, kontora, raštinė)
• papkė (= aplankas, aplankalas, segtuvas)
• parkingas (= automobilių aikštelė)
• parkuoti (= statyti automobilius)
• printeris (= spausdintuvas)

Neteiktini vertiniai
• kaip taisyklė (= paprastai, dažniausiai)
• kas liečia (= o dėl, dėl)
• pasėka (= padarinys, rezultatas)
• taip vadinamas (= vadinamasis, -oji)

Žodžių ir junginių reikšmės klaidos
• apmokėti už darbą (= sumokėti, užmokėti už darbą)
• atidaryti (= atnaujinti, pradėti) maršrutą
• atžymėti (= pažymėti)
• gautis (= išeiti, atsitikti, pasidaryti, būti)
• įpakavimas (= pakuotė)
• įsisavinti (= panaudoti, sunaudoti) lėšas
• kalba eina (= kalbama, kalbame)
• peržiūrėti (= iš naujo, dar kartą apsvarstyti) klausimą
• prabalsuoti (= balsuoti, pabalsuoti, nubalsuoti, baigti balsuoti)
• stovis (= būklė)
• tuo pačiu (= kartu) pasiūlyti
• talpinti (= spausdinti) laikraštyje

Žodžių sandaros klaidos
• bedarbystė (= nedarbas); bedarbystė – tik bedarbio būsena
• įtakoti (= turėti įtakos)
• nuomavimas (= nuomojimas)

Linksnių vartojimo klaidos

Vardininkas
• Iškilo nauji klausimai (= naujų klausimų)
• Kokios yra problemos (= Kokių yra problemų?)
• Ponas direktorius (= Pone (ponas) direktoriau), prašom pasirašyti

Kilmininkas
• Priėjome išvados (= išvadą, prie išvados)

Naudininkas
• Meras išvyko oficialiam vizitui (= su oficialiu vizitu, oficialaus vizito)
• Pinigų likutis metų pradžiai (= Praėjusių metų pinigų likutis)
• Projektas pateiktas svarstymui (= svarstyti)
• Šiai dienai (= Šiandien) rezultatai dar nepatikslinti
• Teikti balsavimui (= balsuoti)

Galininkas
• Meras atstovavo miestą (= miestui)
• Nuvyko pasiimti dokumentus (= dokumentų)


Įnagininkas
• Įstatymu (= Įstatymo, Įstatyme) nustatyta tvarka
• Kas buvo šio incidento priežastimi (= priežastis?)

PASTABA. Su veiksmažodžiais laikyti, paskelbti, pavadinti, pripažinti įnagininkas ne klaida (pvz., Teismas jį pripažino nekaltu)

Vietininkas
• Atsakymą gausite trijų dienų laikotarpyje (= per tris dienas)
• Jis paskirtas dirbti vedėjo pareigose (= eiti vedėjo pareigas, paskirtas vedėjo pareigoms)
• Reikalas tame (= tas)

Įvairių formų vartojimo klaidos
• Architektas (= Architektė) Pavardenė
• Jeigu kalbėti (= Jeigu kalbėsime; Jeigu kalbėtume; Kalbant)
• Klaidų buvo palyginus (= palyginti) nedaug
• Remiantis išdėstytu (= tuo, kas išdėstyta), daroma išvada
• Sutartis sudaroma penkiems (= penkeriems) metams.
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