	
[image: image1.wmf] 



	Pagėgių savivaldybės taryba

sprendimas

dėl  Pagėgių savivaldybės administracijos direktoriaus
PAVADUOTOJO  ir mero patarėjo pareigybių įsteigimo ir
administracijos institucijų ir administracijos

struktūros dalinio papildymo ir pakeitimo


	2007 m. balandžio  19   d. Nr. T- 8
Pagėgiai


Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos įstatymo (Žin., 1994, Nr. 55-1049; 2000, Nr. 91-2832) l1 straipsnio 2 dalimi,  17 straipsnio 9 ir 14 punktais, Lietuvos Respublikos valstybės tarnybos įstatymo (Žin., 1999, Nr. 66-2130; 2002, Nr. 45-1708)   8 straipsnio 3 dalies 3 punktu, Lietuvos Respublikos Seimo 2002-06-27 nutarimu „Dėl Seimo politinio (asmeninio) pasitikėjimo valstybės tarnautojų pareigybių, Seimo kanceliarijos ir Seimui atskaitingų institucijų, Respublikos Prezidento institucijos ir respublikos Prezidentui atskaitingų institucijų, Nacionalinės teismų administracijos, teismų, prokuratūros ir savivaldybių institucijų valstybės tarnautojų suvienodintų pareigybių sąrašo patvirtinimo “Nr. IX- 992 (Žin. 2002, Nr. 66-2707) bei mero siūlymu
Pagėgių savivaldybės taryba n u s p r e n d ž i a:

1. Įsteigti  nuo 2007-04-19 Pagėgių savivaldybės administracijos direktoriaus 
pavaduotojo pareigybę.
1.1.Nustatyti pareiginės algos kategoriją – 15.
1.2. Patvirtinti savivaldybės administracijos direktoriaus pareigybės aprašymą 

(pridedama).

2. Įsteigti nuo 2007 m. balandžio 19 d. Pagėgių savivaldybės mero patarėjo pareigy-

bę.

2.1. Nustatyti pareiginės algos kategoriją – 10.

Patvirtinti papildytą ir pakeistą Pagėgių savivaldybės institucijų ir administracijos 
struktūrą (pridedama).

Savivaldybės meras
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Pagėgių savivaldybės tarybos






2007 m. balandžio 19 d.






sprendimu Nr. T - 8

SAVIVALDYBĖS ADMINISTRACIJOS DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO

PAREIGYBĖS APRAŠYMAS

I. PAREIGYBĖS APRAŠYMAS


Pareigybė – politinio (asmeninio) pasitikėjimo valstybės tarnautojas.


Lygis – A.


Kategorija – 15.

II. TIKSLAS

                    Pavaduoti administracijos direktorių jam negalint eiti pareigų, padėti organizuoti ir kontroliuoti Savivaldybės administracijos darbą, organizuoti ir kontroliuoti priskirtų skyrių bei sričių veiklą.

III. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS

EINANČIAM  VALSTYBĖS TARNAUTOJUI

1. Turėti aukštąjį universitetinį arba jam prilygintą išsilavinimą.

2. Būti susipažinusiam ir savo darbe vadovautis Lietuvos Respublikos Konstitucija, 

Lietuvos Respublikos įstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimais, kitais teisės aktais, Savivaldybės tarybos sprendimais, mero potvarkiais, administracijos nuostatais,  administracijos direktoriaus įsakymais.

3. Savarankiškai planuoti, organizuoti savo veiklą, mokėti valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informaciją ir rengti išvadas.

4. Mokėti dirbti kompiuteriu.

5. Sklandžiai dėstyti mintis raštu ir žodžiu, išmanyti raštvedybos taisykles, tvarkomųjų ir organizacinių dokumentų rengimo, derinimo ir teikimo tvarką.

IV. ŠIAS PAREIGAS EINANČIO VALSTYBĖS TARNAUTOJO FUNKCIJOS

1. Atlikti Pagėgių savivaldybės administracijos direktoriaus funkcijas, kai Pagėgių sa-

vivaldybės administracijos direktorius negali eiti pareigų.

2. Organizuoti, kontroliuoti ir atsakyti už Savivaldybės administracijos, Ekonominės 

plėtros skyriaus ,  Vaikų teisių apsaugos tarnybos, Socialinės paramos skyriaus, Švietimo skyriaus,  Civilinės metrikacijos tarnybos, Jaunimo reikalų koordinatoriaus veiklą bei sporto, kultūros ir medicinos sritis, teikti siūlymus dėl jų darbo organizavimo tobulinimo, veiklos efektyvumo gerinimo, vizuoti jų parengtus teisės aktų projektus, pasirašyti raštus kitoms institucijoms pagal kuravimo sritį.

3. Dalyvauti rengiant Savivaldybės tarybos sprendimų, mero potvarkių, administracijos 

direktoriaus įsakymų projektus pagal nustatytą kompetenciją.

4. Dalyvauti komisijose ir darbo grupėse pagal priskirtą kompetenciją.

5. Priimti gyventojus pagal priskirtą kompetenciją.

6. Vykdyti Savivaldybės tarybos, mero, administracijos direktoriaus pavedimus pagal 

savo kompetenciją.

7. Vizuoti Savivaldybės tarybos, Savivaldybės administracijos sutartis pagal nustatytą 

tvarką.

8. Koordinuoti gyvenamosios vietos deklaravimo duomenų ir gyvenamosios vietos  ne-

turinčių asmenų apskaitos duomenų tvarkymo funkcijos perėmimą ir vykdymą.

9. Dalyvauti Savivaldybės tarybos posėdžiuose bei pagal kuravimo sritis komitetų po-

sėdžiuose.

V. ATSAKOMYBĖ, ATSKAITOMYBĖ

10. Administracijos direktoriaus pavaduotojas tiesiogiai pavaldus Savivaldybės tarybai, 

už savo veiklą atskaitingas Savivaldybės administracijos direktoriui ir Savivaldybės merui.

Susipažinau
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