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	Pagėgių savivaldybės taryba

sprendimas

dėl pAGĖGIŲ SAVIVALDYBĖS MERO FONDO 

	2009 m.  vasario 19  d. Nr. T - 530
Pagėgiai


Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos vietos savivaldos įstatymo (Žin., 1994, Nr. 55-
1049; 2000, Nr. 91-2832; 2008, Nr.113-4290) 16 straipsnio 2 dalies 16 punktu, 19 straipsnio 15 dalimi ir Pagėgių savivaldybės tarybos 2008-12-18 sprendimu Nr. T - 483 patvirtinto Pagėgių savivaldybės tarybos veiklos reglamento 10.16 ir 217 punktais, Pagėgių savivaldybės taryba  
n u s p r e n d ž i a:

   
1. Sudaryti Pagėgių savivaldybės mero fondą.

      2. Nustatyti Pagėgių savivaldybės  mero fondo dydį – kas mėnesį vieno Statistikos 
departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybės  paskutiniojo paskelbto Lietuvos ūkio vidutinio mėnesinio darbo užmokesčio dydžio  sumą.

3. Patvirtinti Pagėgių  savivaldybės mero  fondo naudojimo tvarkos aprašą 
(pridedama).

   

4. Šis sprendimas įsigalioja nuo 2009 m. vasario 1 d. 

Savivaldybės meras






               Virginijus Komskis
PATVIRTINTA

Pagėgių savivaldybės tarybos

2009 m. vasario 19 d. 
sprendimu Nr. T- 530
PAGĖGIŲ SAVIVALDYBĖS MERO FONDO NAUDOJIMO 
TVARKOS APRAŠAS

1. Pagėgių savivaldybės mero (toliau – savivaldybės meras) fondo naudojimo tvarkos aprašas (toliau – aprašas) nustato savivaldybės  mero fondo (toliau – fondas) lėšų naudojimą savivaldybės mero atstovavimo (toliau – atstovavimas) savivaldybei Lietuvoje ir užsienyje tvarką.

2. Fondo lėšos numatomos tvirtinant biudžetinių metų asignavimus savivaldybės Valdymo tobulinimo programoje ir naudojamos pagal patvirtintą sąmatą.

3.  Fondo lėšos Savivaldybės mero sprendimu naudojamos reprezentacijos reikmėms – atstovavimui šalyje  ir užsienyje.

4. Atstovavimo išlaidoms priskiriama:

4.1. Lietuvos ir užsienio valstybių asmenų, delegacijų, svečių, juos lydinčių asmenų priėmimo (transporto, nakvynės, maitinimo, vertėjų, gidų ir kitų paslaugų, gėlių, suvenyrų, atminimo dovanų pirkimo) išlaidos;

4.2. užsienyje arba Savivaldybėje rengiamų oficialių priėmimų – vaišių, pobūvių, banketų, kurie rengiami savivaldybės mero, delegacijų, svečių garbei, įstatymais nustatytų atmintinų ir švenčių dienų, Valstybės ar Savivaldybės jubiliejų, sutarčių pasirašymo – organizavimo (maisto produktų, alkoholinių ir nealkoholinių gėrimų, kitų prekių ir paslaugų pirkimo) išlaidos;

4.3. darbo susitikimų (maisto produktų, alkoholinių ir nealkoholinių gėrimų, kitų prekių ir paslaugų, skirtų savivaldybės mero susitikimams darbo klausimais aptarti, svarstyti, derinti su kitų įstaigų, įmonių, organizacijų atstovais pirkimo) išlaidos; 

4.4. Valstybei ir Savivaldybei nusipelniusių asmenų jubiliejų, Savivaldybės, Valstybės, tarptautinių ar kitų organizacijų apdovanojimų skyrimo ir įteikimo progomis teikiamų atminimo dovanų, suvenyrų, gėlių, sveikinimo raštų, atvirukų, nuotraukų pirkimo išlaidos;

4.5. vizitinių kortelių, reprezentacinių suvenyrų, lipdukų ir leidinių pirkimo bei pagaminimo išlaidos;

5. Per ketvirtį nepanaudotos fondo lėšos, gali būti naudojamos sekančiais metų ketvirčiais. Metų pabaigoje nepanaudotos fondo lėšos grąžinamos į savivaldybės biudžetą.

6. Organizuojant  šio aprašo 4 punkte nurodytus renginius, sudaroma išlaidų sąmata, kurią tvirtina meras ar jo įgaliotas asmuo.
6.1. Prekių ir paslaugų pirkimo apskaitos dokumentai išrašomi lėšų gavėjo vardu. Su prekių tiekėjais ar paslaugų teikėjais atsiskaito lėšų gavėjas. Iš šio aprašo 4 punkto numatytų lėšų įsigytos prekės nepajamuojamos. Išlaidų suma pagal išlaidų patvirtinimo dokumentus iškart nurašomos į faktines išlaidas.

6.2. už kiekvieno mėnesio išlaidas meras turi atsiskaityti Buhalterinės apskaitos skyriui iki kito mėnesio 5 dienos. Pasibaigus ketvirčiui, meras privalo visiškai atsiskaityti už praėjusį ketvirtį Buhalterinės apskaitos skyriui ne vėliau kaip kito ketvirčio pirmojo mėnesio 5 dieną.
 7. Atstovavimo išlaidos apmokamos iš patvirtintų, fondui skirtų asignavimų, pagal pateiktus, faktines išlaidas patvirtinančius finansinius dokumentus (kasos aparato kvitą, kasos pajamų orderį, pinigų priėmimo kvitą, prekių ar paslaugų pirkimo – pardavimo kvitą, mokėjimo pavedimo kopiją, taksi kelionės kvitą, keleivinio transporto bilietą ir kitus apskaitos dokumentus, turinčius rekvizitus, nustatytus Lietuvos Respublikos buhalterinės apskaitos įstatyme, kuriais patvirtinamas lėšų panaudojimas per ataskaitinį mėnesį).
8. Už mero fondo lėšų apskaitą atsakingas Buhalterinės apskaitos skyrius įvertina ar lėšos panaudotos pagal tikslinę paskirtį ir ne pagal paskirtį panaudotų lėšų (jeigu tokių yra) suma lieka nepateisinta ir neapmokama.

                                     _____________________________
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