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	PAGĖGIŲ SAVIVALDYBĖS TARYBA




SPRENDIMAS

DĖL PAGĖGIŲ SAVIVALDYBĖS VIEŠOSIOS BIBLIOTEKOS
VEIKLOS NUOSTATŲ   IR STRUKTŪROS PATVIRTINIMO NAUJA REDAKCIJA

2009 m. rugsėjo 24  d. Nr. T- 696
Pagėgiai

  
 Vadovaudamasi  Lietuvos Respublikos vietos savivaldos įstatymo (Žin., 1994, Nr. 55-1049; 2008, Nr.113-4290) 16  straipsnio 4 dalimi, 18 straipsnio 1 dalimi,  Pagėgių savivaldybės taryba  n u s p r e n d ž i a:

1. Patvirtinti Pagėgių savivaldybės viešosios bibliotekos veiklos nuostatus  ir 

struktūrą nauja redakcija (pridedama).
       
2. Įpareigoti Pagėgių savivaldybės viešosios bibliotekos direktorę Eleną Stankevičienę patvirtintus Pagėgių savivaldybės viešosios bibliotekos veiklos nuostatus įregistruoti Juridinių asmenų registre teisės aktų nustatyta tvarka.

       
3. Išlaidas už nuostatų įregistravimą apmokėti iš Pagėgių savivaldybės viešosios bibliotekos sąmatos.

            
4. Pripažinti netekus galios Pagėgių savivaldybės viešosios bibliotekos nuostatus, patvirtintus Pagėgių savivaldybės tarybos 2005 m. rugpjūčio 25 d. sprendimu Nr. T-622 „Dėl Pagėgių savivaldybės viešosios bibliotekos nuostatų patvirtinimo“.

Savivaldybės meras



      Virginijus Komskis

                                                                                              PATVIRTINTA

Pagėgių savivaldybės tarybos 

                                                                                                     2009 m. rugsėjo 24 d.

                                                                                                       sprendimu Nr. T-  696                                                

PAGĖGIŲ SAVIVALDYBĖS 

VIEŠOSIOS BIBLIOTEKOS VEIKLOS NUOSTATAI

1. BENDROJI DALIS

            1.1. Šie nuostatai reglamentuoja Pagėgių savivaldybės viešosios bibliotekos ir filialų veiklos uždavinius, funkcijas, pareigas ir teises, veiklos organizavimą, valdymą ir finansavimą.

            1.2. Pagėgių savivaldybės viešoji biblioteka (toliau – biblioteka)  yra įstatymų nustatyta tvarka įsteigtas juridinis asmuo, veikiantis informacijos tvarkybos, sklaidos, kultūros, mokslo ir švietimo srityse ir vykdantis bibliotekų veiklą.   

            1.3. Bibliotekos steigėja – savivaldybės Taryba, kuri atsakinga, kad biblioteka turėtų tinkamas patalpas ir įrangą normaliam darbui.

1.4. Biblioteka finansuojama savivaldybės Tarybos skirtomis lėšomis, Kultūros ministerijos, įvairių fondų, projektų ir programų, kuriose dalyvauja biblioteka, lėšomis. 

1.5.  Pagėgių savivaldybės viešosios bibliotekos struktūrą sudaro:

- Viešoji biblioteka.  Adresas: Vytauto g. 1., Pagėgiai

- Padaliniai:     Skaitytojų aptarnavimo skyrius;


               Fondo organizavimo skyrius;

Bibliografijos – informacijos skyrius;

Vaikų literatūros skyrius;

Mainų rezervinis fondas.


- Filialai: Lumpėnų filialas. Adresas: Lumpėnų k., Lumpėnų seniūnija;


Vilkyškių filialas. Adresas: Vilkyškių k., Vilkyškių seniūnija;


Piktupėnų filialas. Adresas: Piktupėnų k. Pagėgių seniūnija;


Natkiškių filialas. Adresas: Natkiškių k., Natkiškių seniūnija;


Stoniškių filialas. Adresas: Rukų k. Stoniškių seniūnija;


Vėlaičių filialas. Adresas: Kentrių k., Pagėgių seniūnija;


Šilgalių filialas. Adresas: Šilgalių k., Stoniškių seniūnija;


Žukų filialas; Adresas: Žukų k., Vilkyškių seniūnija.

           1.6. Bibliotekos veiklos nuostatus tvirtina savivaldybės Taryba.

           1.7. Biblioteka - pagrindinis savivaldybės visuomenės informavimo centras, teikiantis laisvą, nemokamą ir nevaržomą prieigą prie interneto, kitų bibliotekos informacijos išteklių: duomenų bazių, knygų fondų, katalogų, kartotekų. Bibliotekos veiklą reglamentuoja Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos bibliotekų įstatymas, Lietuvos Respublikos įstatymai, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimai, steigėjo – Pagėgių savivaldybės Tarybos  sprendimai, Pagėgių savivaldybės viešosios bibliotekos veiklos nuostatai, savivaldybės mero potvarkiai, Administracijos direktoriaus įsakymai.
          1.8. Bibliotekos paslaugos vienodomis teisėmis prieinamos visiems fiziniams ir juridiniams asmenims. Biblioteka gali teikti papildomas mokamas paslaugas. Jų sąrašą nustato Lietuvos Respublikos kultūros ministerija. Biblioteka kaupia, sistemina ir saugo universalų  savivaldybės bendruomenės poreikius tenkinantį dokumentų fondą, neatsižvelgiant į autorių ar juose užfiksuotų žinių politinę ar ideologinę orientaciją. 


1.9. Biblioteka registruojama vadovaujantis Kultūros įstaigų registro nuostatais.


1.10. Biblioteka yra juridinis asmuo, turi apvalų antspaudą su pavadinimu ,,Pagėgių savivaldybės viešoji biblioteka“, sąskaitą pasirinktame banke, veikia kaip centralizuota bibliotekų sistema.


1.11. Bibliotekininkas – fizinis asmuo, dirbantis bibliotekoje ir atliekantis bibliotekinį darbą ar jį administruojantis. 

1.12. Vartotojas – asmuo, naudojimosi biblioteka taisyklių nustatyta tvarka įgijęs teisę naudotis bibliotekos paslaugomis. 

2.  BIBLIOTEKOS UŽDAVINIAI

2.1. Viešojoje bibliotekoje bei filialuose diegti naujas informacines technologijas: vykdyti ilgalaikius nacionalinius bei užsienio fondų projektus bei programas pritraukiant lėšas duomenų bazių ir rangos įsigijimui;

2.2. Formuoti universalų dokumentų fondą tradicinėse bei elektroninėse laikmenose, informacijos duomenų bazėse, atsižvelgiant į aptarnaujamos savivaldybės teritorijos istorines tradicijas, ekonominę ir kultūrinę plėtrą, demografinę situaciją, gyventojų reikmes.


2.3. Kaupti kraštotyros spaudinių fondą ir informaciją apie dokumentus, susijusius su regionu, rengti kraštotyros darbus.


2.4. Tvarkyti bibliotekos dokumentų apskaitą įvairiose laikmenose, saugoti, sisteminti spaudinius ir kitus dokumentus, laikantis teisės aktų reikalavimų.


2.5. Organizuoti savivaldybės teritorijos gyventojų bibliotekinį, informacinį aptarnavimą, siekiant kurti informacinę visuomenę.


2.6. Organizuoti mokslinius dokumentų panaudojimo, sklaidos, bibliotekinės veiklos tyrimus, dalyvauti įvairiose bibliotekų vystymo ir modernizavimo programose.


2.7. Propaguoti knygą, skaitymą, žinias parodose, renginiuose. Skatinti gyventojų informacinį raštingumą, ugdyti įvairių visuomenės sluoksnių integraciją į elektroninę visuomenę, tuo mažinant socialinę atskirtį.


2.8. Skatinti bibliotekininkų profesinę saviraišką, sudaryti sąlygas profesionalių bibliotekininkų saviugdai.


2.9. Pagal poreikį vykdyti metodinį visų tipų bibliotekų bibliotekininkų konsultavimą.

3. BIBLIOTEKOS PAREIGOS

Biblioteka privalo:


3.1. Formuoti universalų, vartotojų poreikius atitinkantį bibliotekos sistemos knygų, periodikos, dokumentų fondą, atsižvelgiant į vietos ekonominę situaciją, istorines tradicijas, demografinę būklę.


3.2. Komplektuojant spaudinių fondą laikytis kokybės, pilnumo, paklausos principų, neatsižvelgiant į spaudinių autorių ir juose užfiksuotų žinių politinę, ideologinę situaciją. Į atskirą fondą išskirti mainams skirtus spaudinius.


3.3. Neaktualios tematikos spaudinius, turinčius išliekamąją vertę, kaupti ir saugoti bibliotekos saugyklose, siūlyti Lietuvos Respublikos bibliotekų depozitiniam fondui, vadovaujantis Lietuvos Respublikos kultūros ministerijos patvirtintais ,,Depozitinio fondo nuostatais“ (įsakymas Nr. 98, 1998-02-10).


3.4. Organizuoti bibliografinį-informacinį ir kraštotyros dokumentų fondus, vykdyti informacijos kaupimo, sisteminimo, sklaidos, paieškų funkcijas fiziniams ir juridiniams asmenims.


3.5. Panaudoti Lietuvos bibliotekų fondo galimybes, tenkinant vartotojų poreikius, tarpininkauti gaunant dokumentus per tarpbibliotekinį abonementą.


3.6. Organizuoti gyventojų informacinį aptarnavimą, sudaryti galimybes vartotojams gauti išsamią informaciją apie Lietuvos Respublikos Seimo ir Vyriausybės priimtus dokumentus, savivaldybės sprendimus, vykdyti informacijos paieškas, temines užklausas, sistemingai teikti informaciją vartotojų pageidaujama tema.


3.7.Dokumentus tvarkyti vadovaujantis bendromis katalogavimo taisyklėmis, sisteminti vadovaujantis Universalios dešimtainės klasifikacijos (UDK) lentelėmis, UNIMARC formatu, LIBIS (Lietuvos integrali bibliotekų informacijos sistema) programa.


3.8. Dokumentus apskaityti ir saugoti vadovaujantis Lietuvos Respublikos standartu ,,Bibliotekos fondo ir apskaitos vienetai“ (LST 1403:1995) ir Kultūros ministerijos patvirtintais ,,Bibliotekos fondo apskaitos nuostatais“ (įsakymas Nr. 98, 2000-03-09).

3.9. Vartotojus aptarnauti vadovaujantis ,,Naudojimosi viešąja biblioteka taisyklėmis“, patvirtintomis Viešosios bibliotekos direktoriaus įsakymu, kurios parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos kultūros ministerijos patvirtintomis ,,Bendrosiomis naudojimosi biblioteka taisyklėmis“ (įsakymas Nr. 95, 1998-02-10).


3.10. Nuolat tirti gyventojų poreikius bibliotekai ir jos teikiamoms paslaugoms. Per žiniasklaidą informuoti visuomenę apie biblioteką, renginius, skaitymą, vykdomus projektus ir programas.


3.11. Pagal poreikį teikti metodinę paramą savivaldybės teritorijoje esančioms visų tipų bibliotekoms, vadovaujantis Lietuvos Respublikos kultūros ministerijos patvirtintais metodinio vadovavimo sistemos nuostatais.


3.12. Turėti visus pirminės fondo apskaitos dokumentus: Fondo inventoriaus knygą, Fondo bendrosios apskaitos knygą, Tarpbibliotekinio abonemento apskaitos registracijos žurnalą, skaitytojo formuliarą, Skaitytojų prarastų knygų apskaitos sąsiuvinį, kurių formas tvirtina Lietuvos Respublikos kultūros ministerija, katalogus ir kartotekas, elektronines informacijos priemones, elektroninį katalogą ir kt. 

4. BIBLIOTEKOS TEISĖS

Biblioteka turi teisę:


4.1. Bibliotekos funkcijoms ir uždaviniams vykdyti turėti reikiamas darbo sąlygas, kurias užtikrina steigėjas.


4.2. Pirkti iš Lietuvos Respublikos organizacijų, juridinių ir fizinių asmenų, prenumeruoti, įsigyti mainais reikiamus spaudinius, duomenų bazes.  Sudaryti sąlygas skaitytojams jais naudotis nemokamai.


4.3. Vadovaujantis ,,Naudojimosi viešąja biblioteka taisyklėmis“, reikalauti iš fizinio ir juridinio asmens atlyginimo už padarytą žalą bibliotekai.


4.4. Atsižvelgiant į susiklosčiusias bibliotekinio darbo tradicijas, gyventojų poreikius, tankumą ir kitus požymius, Bibliotekų įstatymo nustatyta tvarka, savivaldybės Tarybos sprendimu, steigti filialus. Išimties atvejais, savivaldybės Tarybos sprendimu, informavus Kultūros ministeriją, viešosios bibliotekos filialui gali būti pavedamas kaimo pagrindinės mokyklos aptarnavimas, nesteigiant jose atskiros bibliotekos.


4.5. Valdyti, naudoti ir įstatymų nustatyta tvarka disponuoti jai paskirtu turtu.


4.6. Sudaryti sutartis, prisiimti įsipareigojimus vadovaujantis teisės aktais, reglamentuojančiais šią veiklą; steigėjo nustatyta tvarka sudaryti sutartis, susijusias su bibliotekos turto naudojimu. Gali teikti mokamas paslaugas vadovaujantis Lietuvos Respublikos kultūros ministerijos patvirtintu ,,Bibliotekos teikiamų mokamų paslaugų sąrašu“.


4.7. Užsiimti kita veikla, netrukdančia vykdyti bibliotekos funkcijas ir uždavinius.


4.8. Atsiskaityti už prekes, atliktus darbus ir paslaugas sutarta forma, neprieštaraujančia Lietuvos Respublikos įstatymams ir kitiems teisės aktams.



4.9. Gauti paramą Lietuvos Respublikos labdaros ir paramos įstatymo nustatyta tvarka, ją panaudoti bibliotekos tikslams ir funkcijoms įgyvendinti;



4.10. Leisti ir platinti informacinius, bibliografinius ir kitus leidinius, susijusius su Bibliotekos veikla;



4.11. Jungtis į bibliotekų asociacijas su kitomis bibliotekomis, nario ar stebėtojo teisėmis dalyvauti šalies ir tarptautinių bibliotekinių organizacijų veikloje.

5. VEIKLOS ORGANIZAVIMAS


5.1. Biblioteka planuoja darbą ir už jį atsiskaito kalendoriniais metais pagal Lietuvos Respublikos standartą ,,Bibliotekų statistika“ (LST 1404;1995) – Lietuvos Respublikos kultūros ministerijai, Nacionalinės Martyno Mažvydo bibliotekos bibliotekininkystės centrui, Klaipėdos apskrities  Ievos Simonaitytės viešosios bibliotekos metodiniam skyriui ir savivaldybės Tarybai.


5.2. Bibliotekai vadovauja direktorius, kuris priimamas konkurso būdu ir atleidžiamas iš darbo savivaldybės Tarybos sprendimu, vadovaujantis Lietuvos Respublikos darbo kodeksu, Lietuvos Respublikos vietos savivaldos įstatymu.

5.3. 
Viešosios bibliotekos direktorius:


5.3.1. Organizuoja ir atsako už bibliotekos ir filialų darbą, nustato vartotojų aptarnavimo laiką Viešojoje bibliotekoje ir filialuose.


5.3.2. Skiria ir atleidžia bibliotekos ir filialų darbuotojus, nustato jų kompetenciją, organizuoja darbuotojų atestaciją, skatina bei skiria nuobaudas.


5.3.3. Teikia savivaldybės Tarybai tvirtinti bibliotekos etatų skaičių ir struktūrą.


5.3.4. Tvirtina bibliotekos Vidaus tvarkos taisykles ir nuostatus, saugaus darbo instrukcijas, taisykles, darbo normas, kitus darbo vidaus organizavimo dokumentus, rengia pareigybių aprašymus ir juos tvirtina.


5.3.5. Neviršydamas savivaldybės Tarybos nustatyto leistino etatų skaičiaus, nustato pareigybių reikmes ir skaičių,  neviršydamas nustatyto Metinio darbo užmokesčio fondo nustato darbuotojų tarnybinių atlyginimų koeficientus ir priedus už papildomas funkcijas;


5.3.6. Vadovaujantis Lietuvos Respublikos įstatymais ir Vyriausybės nutarimais, Kultūros ministerijos ir savivaldybės teisės aktais, savo kompetencijos ribose leidžia įsakymus, organizuoja ir kontroliuoja jų vykdymą. Atstovauja bibliotekai visose įstaigose ir organizacijose.


5.3.7. Teikia siūlymus savivaldybės Tarybai viešosios bibliotekos ir filialų bibliotekinio darbo organizavimo klausimais.


5.4. Darbo santykius su darbuotojais reguliuoja vadovaudamasis Lietuvos Respublikos darbo kodeksu, Lietuvos Respublikos bibliotekų įstatymu, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimais, Pagėgių savivaldybės Tarybos sprendimais.


5.5. Bibliotekos administracija garantuoja įstaigos finansinių ataskaitų teisingumą.


5.6. Bibliotekos administracija užtikrina įstaigos darbuotojams saugaus darbo sąlygas.

6. FINANSAVIMAS


6.1. Biblioteka ir filialai finansuojami iš savivaldybės biudžeto, Kultūros ministerijos,  nacionalinių projektų, fondų ir programų, kuriose ji dalyvauja..


6.2. Centralizuotos lėšos spaudiniams ir kitiems dokumentams įsigyti skiriamos iš valstybės biudžeto per Kultūros ministeriją.


6.3. Lėšos periodikai prenumeruoti ir papildomam knygų, Duomenų bazių komplektavimui skiriamos iš savivaldybės biudžeto. Dviem su mokyklinėmis bibliotekomis sujungtiems universaliems filialams, savivaldybė skiria papildomą biudžetinį finansavimą.


6.4. Tais atvejais, kai viešosios bibliotekos filialas aptarnauja kaimo pradinę ar pagrindinę mokyklas, aptarnaujamos mokyklos moksleiviams ir pedagogams skirta literatūra, įsigyta už valstybės biudžeto lėšas per Švietimo ir mokslo ministeriją bei gauta paramos būdu yra perduodama savivaldybės viešosios bibliotekos filialui.


6.5. Bibliotekos nebiudžetines lėšas sudaro įplaukos už suteiktas mokamas paslaugas, parduotus nepaklausius leidinius, lėšos už kitą bibliotekos veiklą, parama, kiti juridinių ir fizinių asmenų įnašai. Jos kaupiamos bibliotekos specialioje lėšų sąskaitoje.


6.6. Biblioteka privalo naudoti iš Lietuvos valstybės biudžeto arba savivaldybės biudžeto gaunamas lėšas tik bibliotekos nuostatuose nurodytiems uždaviniams vykdyti ir tik pagal asignavimų valdytojų patvirtintas išlaidų sąmatas.


6.7. Bibliotekos pajamos, gautos už teikiamas mokamas paslaugas neapmokestinamos.

7. BIBLIOTEKOS TURTAS


7.1. Bibliotekos ir filialų turtą sudaro jos naudojami pastatai, atskiros patalpos pastatuose, kitos pagrindinės priemonės, inventorius, spaudinių, elektroninių laikmenų ir kitų dokumentų fondai, finansiniai ištekliai bei kitas su bibliotekos veikla susijęs turtas (filialų turtas ir ūkinė rūpyba gali būti perduota seniūnijoms), kuriuo naudojasi neatlygintinai, jį privalo tausoti ir saugoti.


7.2. Bibliotekos turtas negali būti privatizuotas.


7.3. Biblioteka ir filialai savivaldybės potvarkiu gali būti iškeldinti į geresnes nei buvusios patalpos, tinkamas bibliotekos funkcijoms, sudarius su steigėju pastatų ir patalpų panaudos sutartį. 

8. BIBLIOTEKOS STEIGIMAS, REORGANIZAVIMAS IR LIKVIDAVIMAS


8.1. Biblioteka ir filialai steigiami, reorganizuojami ir likviduojami teisės aktų nustatyta tvarka ir savivaldybės Tarybos sprendimu.

                                         _________________________________________
Savivaldybės meras



       Virginijus Komskis
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Direktorius          

FONDO ORGANIZAVIMO  SKYRIUS   Vedėjas   BIBLIOGRAFIJOS - INFORMACIJOS   SKYRIUS   Vedėjas    

SKAITYTOJŲ APTARNAVIMO  SKYRIUS   Metodininkas   -  vedėjas;   Bibliotekininkas;   Valy tojas;   Kūrikas;  

Lumpėnų filialas        Bibliotekininkas   Vilkyškių filialas         Bibliotekininkas     Piktupėnų filialas         Bibliotekininkas              Valytojas   Natkiškių filialas        Bibliotekininkas     Ston iškių filialas        Bibliotekininkas    

Mainų  –  rezervinis  fond as     Vėlaičių  filialas   Bibliotekininkas      Šilgalių filialas   Bibliotekininkas      Žukų filialas   Bibliotekininkas    

Direktoriaus pavaduotojas     

FILIALAI   VAIKŲ  LITERATŪROS  SKYRIUS   Vedėjas    
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