ZEMES UKIO SKYRIAUS SPECIALISTAS
VILKYSKIU SENIUNIJOJE

FUNKCIJOS

1. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

1.1. priima paraiskas tiesioginéms iSmokoms uz Zzemés ukio naudmeny ir paséliy plotus
gauti, atlieka pirminj patikrinima, tvarko, registruoja dokumenty priémimo zurnaluose bei
informacinéje sistemoje;

1.2. suveda paraiskas ] elektronines laikmenas ir pareiskéjy bylas perduoda savivaldybés
administracijos Zemés iikio skyriui. Vykdo kitus veiksmus, biitinus uztikrinti tinkama tiesioginiy
i8Smoky administravimg seniiinijoje;

1.3. informuoja zemés iikio subjektus apie paraisky priémimo terminus;

1.4. registruoja/atnaujina zemés tikio ir kaimo valdas, konsultuoja, padeda pildyti formas, jas
surenka ir pristato savivaldybés administracijos zemés tkio skyriui;

1.5. informuoja pareiskéjus apie klaidingy duomeny pateikimg paraiskose;

1.6. konsultuoja Zemeés tikio subjektus savo kompetencijos klausimais;

1.7. teikia informacija Nacionalinei mokéjimo agentiirai prie Zemés iikio ministerijos, V]
Zemes tikio informacijos ir kaimo verslo centrui;

1.8. pagal kompetencija nagrin¢ja pilieciy skundus ir pareiSkimus, rengia atsakymus j juos;

1.9. atlieka ir kitus darbus, susijusius su savivaldybei deleguotomis funkcijomis zemés tikio
srityje.

1.10. vykdo kitus su skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobiidzio pavedimus tam,
kad bty pasiekti savivaldybés strateginiai tikslai.

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM SPECIALISTUI

2. Specialistas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

2.1. turéti ne Zzemesnj kaip aukStesnjji ar specialyji vidurinj, jgyta iki 1995 mety,
1$silavinima;

2.2. buti susipaZzinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais, Zemés tikio ministro jsakymais ir kitais teisés aktais, susijusiais su pareigy
atlikimu;

2.3. iSmanyti zemes ukio sri¢iy specifika;

2.4. savarankiskai planuoti, organizuoti savo veikla;

2.4. biti pareigingam, darbs¢iam, moketi bendrauti su klientais;

2.5. moketi dirbti su MS Word, MS Excel, MS Outlook, interneto narSyklémis, teisés akty ir
kity duomeny paieskos sistemomis.



