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FUNKCIJOS

1. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

1.1. organizuoja civilinés saugos, darbo saugos ir prieSgaisrinés saugos darbg seniiinijoje
bei tvarko dokumentacija;

1.2. pateikia informacijg ir ataskaitas pagal savo darbo sritj kitoms jstaigoms ir statistikos
departamentui;

1.3.  vykdo savivaldybés tarybos sprendimus, mero potvarkius, administracijos direktoriaus
1sakymus, seniiino pavedimus.

1.4. dalyvauja komisijy ir darbo grupiy darbe.

1.5. palaiko glaudZius rySius su senitinijos bendruomene ir konsultuoja gyventojus tikio
reikalais, supazindina su savivaldybés tarybos, mero potvarkiais, administracijos direktoriaus
priimtais norminiais teisés aktais;

1.6. prireikus atlieka faktiniy duomeny patikrinimg vietoje;

1.7. kas ménesj kontroliuoja elektros skaitikliy parodymus ir pateikia duomenis;

1.8. atsako uz gatviy apSvietima,

1.9. kontroliuoja ir vadovauja seniiinijos darbininkams, gatviy, patalpy, valytojoms,
kapiniy prizitirétojai;
kontroliuoja dirbanc¢ias organizacijas keliuose;

1.11. organizuoja komunalinj-tikinj darbg senitinijoje;

1.12. kreipiasi j savivaldybés ar kitas jstaigas, organizacijas klausimais, susijusiais su jam
pavesty funkcijy jgyvendinimu.

1.13. rengia leidimus kirsti, genéti ar pertvarkyti saugotinus zeldinius, augancius ne misko
zeméje.

1.14. kontroliuoja ir koordinuoja Pagégiy miesto vieSosios prekyvietés darbag.
organizuoja socialinio baisto remonto darbus.

1.16. organizuoja vieSuosius darbus seniiinijoje, vadovauja darbininkams, atliekantiems
vieSuosius darbus.

1.17. kontroliuoja ir vadovauja asmenims atliekantiems visuomenei naudingg darba.

1.18. vykdo kitus administracijos direktoriaus, senitino pavedimus.

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

2. Darbuotojas, einantis Sias pareigas turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

2.1. turéti ne Zemesn] kaip aukStesnjjj iSsilavinima, jgyta iki 2009 mety, ar specialyji
vidurin;j iSsilavinima, jgyta iki 1995 mety;

2.2. iSmanyti ir gebeti pagal kompetencija savo darbe taikyti Lietuvos Respublikos vietos
savivaldos jstatyma, Lietuvos Respublikos vieSojo administravimo jstatyma, Vyriausybés nutarimus
ir kitus teisés aktais, reglamentuojancius pareigybés apraSyme numatyty funkcijy vykdyma;

2.3. iSmanyti dokumenty rengimo ir forminimo, taip pat tvarkymo ir apskaitos taisykles;

2.4. moketi dirbti su MS Word, MS Excel, MS Outlook, interneto narSyklémis, teisés akty ir
kity duomeny paieskos sistemomis;

2.5. mokéti savarankiskai planuoti, organizuoti savo veikla, valdyti, kaupti, sisteminti,
apibendrinti informacijg ir rengti iSvadas.



