TURTO IR UKIO SKYRIAUS
VYRIAUSIASIS SPECIALISTAS

FUNKCIJOS

1. Sias pareigas einantis specialistas vykdo Sias funkcijas:

1.1. analizuoja einamyjy ir praé¢jusiy mety biudzeto iSlaidas, atlieka biitinus paskaiciavimus dél 1éSy
poreikio nustatymo;

1.2. teikia sitlymus d¢l akciniy (uzdaryjy) bendroviy, vieSyjy jstaigy reorganizavimo,
privatizavimo, veiklos efektyvumo didinimo, valdomy jmoniy dividendy paskirstymo;

1.3. ruosia jgaliojimus bei kitus dokumentus, susijusius su atstovavimu Savivaldybei uzdarosiose
akcinése bendrovése, kuriy turto dalininké ar savininké yra Savivaldybé;

1.4. bendrauja su kitais savivaldybés administracijos skyriais bei padaliniais sudarant sgmatas pagal
veiklos programas, jgyvendinant strateginj veiklos plana;

1.5. susistemina bei analizuoja savivaldybés administracijos struktiiriniy padaliniy bei savivaldybei
pavaldziy jstaigy rengiamas programas ir veiklos planus, teikia pasifilymus dél finansiniy
atskaitomybiy ir veiklos vertinimo;

1.6. teikia tvirtinimui vietiniy rinkliavy, turto nuomos, Zemeés, valstybinés zemés nuomos,
nekilnojamojo turto, buty ir kity patalpy savininky bendrosios nuosavybés objekty administravimo
tarifus;

1.7. organizuoja bendrojo ugdymo mokykly mokiniy paveézejima 1 mokyklas ir j namus, keleiviy
vezimg vietiniais marSrutais, priima ir vertina vezéjy paraiskas kompensacijoms uz lengvatinj
keleiviy vezima;

1.8. priima ir nagrin¢ja praSymus deél mokes¢iy lengvaty suteikimo, rengia pasitlymus dél
savivaldybés, socialinio biisto nuompinigiy dydZio, mokesciy lengvaty teikimo, ;

1.9. teikia tvirtinimui transporto kuro sgnaudy, turto amortizacijos, ridos ir kitas normas;

1.10. rengia savivaldybés tarybos sprendimy ir administracijos direktoriaus jsakymy, kity
dokumenty projektus savo kompetencijos klausimais;

1.11. rengia atsakymus j rastus savo kompetencijos klausimais;

1.12. rengia jvairias taisykles, susijusias su apskaitos politika;

1.13. kaupia ir sistemina finansing, ekonoming bei kitokig informacija, kurios reikia skyriaus darbui
organizuoti;

1.14. saugo dokumentus, pagal reikalavimus jformina, nustatyta tvarka perduoda juos darbuotojui,
atsakingam uZz archyvo tvarkyma;

1.15. dalyvauja viesyjy pirkimy ir kity komisijy darbe.

1.16. skyriaus ved¢jo pavedimu atlieka ir kitas funkcijas, nenustatytas Siame pareigybés aprase.

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

2. Specialistas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

2.1 turéti socialiniy moksly studijy srities ekonomikos studijy krypties aukstajj universitetinj ar jam
prilygintg i$silavinimg, ekonomikos bakalauro kvalifikacinj laipsnj arba ekonomisto kvalifikacija;
2.2. iSmanyti dokumenty rengimo ir forminimo, taip pat tvarkymo ir apskaitos taisykles.

2.3. biiti pareigingam, darbs¢iam, mokéti bendrauti interesantais;

2.4. mokéti dirbti su MS Word, MS Excel, MS Outlook, interneto narSyklémis, teisés akty ir kity
duomeny paieSkos sistemomis;

2.5. mokéti savarankiskai planuoti, organizuoti savo veikla, valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti
informacijg ir rengti iSvadas.



