FINANSU SKYRIAUS
VYRIAUSIASIS SPECIALISTAS

FUNKCIJOS

1. Sias pareigas einantis specialistas vykdo §ias funkcijas:

1.1. kaupia ir sistema finansing, ekonoming bei kitg informacija, reikalinga Savivaldybés
finansinei politikai planuoti ir jgyvendinti;

1.2. bendradarbiauja su Administracijos padaliniais rengiant Savivaldybés strateginj plang
ir biudzeto projekta pagal programas ir sudaryti programy finansavimo planus, kontroliuoti jy
vykdyma;

1.3. vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais bei kitais teisés aktais, Savivaldybeés
tarybos sprendimais, asignavimy valdytojy léSy poreikio paskaiCiavimais ir Administracijos
padaliniy parengtomis programomis bei joms jgyvendinti 1éSy poreikio skaiciavimais, rengia
Savivaldybés biudzeto projekta;

1.4. kontroliuoja, kad asignavimy valdytojai, laiku pateikty patvirtintas ir patikslintas
biudzeto ir biudZzetiniy jstaigy pajamy programy islaidy samatas, biudzeto vykdymo ataskaitas ir
informacijg apie programy sagmaty vykdyma;

1.5. ruosia Savivaldybés biudzeto pajamy ir programy finansavimo ketvirciais suskirstyta
plana pagal asignavimy valdytojus, valstybines funkcijas bei i§laidy ekonoming klasifikacija;

1.6. parengia ir pateikia Lietuvos Respublikos finansy ministerijai jos nustatyta tvarka
Savivaldybes tarybos patvirtintg Savivaldybés biudZeta ir jo priedus;

1.7.  kontroliuoja Savivaldybés biudzeto pajamy ir iSlaidy ketvirtinio paskirstymo
vykdyma pagal patvirtintas sagmatas;

1.8. analizuoja asignavimy valdytojy pateiktus pranesimus apie asignavimy keitima, atlika
asignavimy keitimy operacijas biudzeto apskaitos programoje BiudZetas VS;

1.9. pagal asignavimy valdytojy pateikta informacijg ir darbo uzmokescio vykdyma ruosia
ir teikia informacija finansy ministerijai nustatyta tvarka;

1.10. teikia Savivaldybés biudzeto vykdymo ataskaitas bei kitg informacija ministerijoms ir
kitoms valstybinéms institucijoms;

1.11. sudaro Savivaldybés mokétiny ir gautiny sumy ataskaitas ir pateikia Savivaldybeés
administracijos direktoriui ir finansy ministerijai;

1.12. rengia viesojo juridinio asmens finansy kontrolés biiklés ataskaita;

1.13. rengia prekybos ir kity paslaugy teikimo tvarkos projekta administruojamose
turgavieteése ir vieSose vietose;

1.14. renka, sistemina ir teikia statistikos duomenis;

1.15. teikia i§ Savivaldybés biudZeto iSlaikomoms jstaigoms metoding pagalbg, biudzeto
iSlaidy samaty sudarymo ir vykdymo bei finansinés atskaitomybés metodikos klausimais;

1.16. vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais bei kitais teisés aktais, skyriui
priskirtais klausimais rengia Savivaldybeés tarybos sprendimy, mero potvarkiy ir administracijos
direktoriaus jsakymy projektus savo kompetencijos klausimais;

1.17. tvarko skyriaus dokumentus, juos saugo, teikia pasiilymus dél skyriaus
dokumentacijos plano papildymo ir iki nustatyto termino pateikia jstaigos archyvui sutvarkytas
bylas pagal byly dokumentacijos plana;

1.18. dalyvauja Savivaldybés institucijy sudaryty komisijy ir darbo grupiy veikloje,
pasitarimuose, teikti reikalingg informacijg bei pasitlymus;

1.19. diegia ir taiko pazangias informacines technologijas;

1.20. jgyvendina informacinés visuomengs plétra.



1.21. skyriaus kompetencijos klausimais vykdo kitus su skyriaus funkcijomis susijusius
jstaigos vadovo vienkartinio pobtidzio pavedimus, reikalingus jstaigos strateginiams tikslams
jgyvendinti neprieStaraujancius Lietuvos Respublikos jstatymams ir kitiems teisés aktams;

1.22. nesant skyriaus specialisty, vykdo jy pareigas, siekiant uztikrinti darby testinuma.

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

2. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

2.1. turéti ne zemesn] kaip aukstajj universitetinj iSsilavinimas su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintg iSsilavinimg arba aukstajj koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintg iSsilavinima;

2.2 buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais, Savivaldybés administracijos nuostatais, Finansy skyriaus nuostatais bei
kitais teisés aktais, reglamentuojanc¢iais numatyty pareigybés aprase funkcijy vykdyma, ismanyti
teisés aktus reglamentuojancius biudzeto sandarg, biudZeto sudarymo ir vykdymo tvarka,
biudzetiniy jstaigy buhaltering apskaitg ir atskaitomybés sudaryma.

2.3. gebeti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo veiklg, priimti sprendimus, bendrauti ir
bendradarbiauti, sklandziai déstyti mintis Zodziu ir rastu, mokéti kaupti, analizuoti ir apibendrinti
informacija, rengti iSvadas ir teikti pasitlymus;

2.4. iSmanyti dokumenty rengimo ir forminimo, taip pat tvarkymo ir apskaitos taisykles.

2.5. biiti pareigingam, darbs¢iam, moketi bendrauti interesantais;

2.6. moketi dirbti su MS Word, MS Excel, MS Outlook, interneto narSyklémis, teisés akty ir
kity duomeny paieskos sistemomis.



