SOCIALINES POLITIKOS IR SVEIKATOS SKYRIAUS
VYRIAUSIASIS SPECIALISTAS

FUNKCIJOS

1. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

1.1. konsultuoja ir teikia informacija senilinijy socialiniams darbuotojams, dirbantiems su
Seimomis, socialinio darbo organizatoriams, gyventojams bei suinteresuotiems asmenims dél
priimty Lietuvos Respublikos jstatymy, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimy ir kity teisés
akty, reglamentuojanciy socialinj darba;

1.2. priima praSymus, reikalingus dokumentus rengiant sprendimus Pagégiy savivaldybés
senilinijy gyventojams dél valstybiniy Salpos pensijy, kompensacijy ir kity iSmokuy;

1.3. paruosia ir vykdo valstybiniy Salpos iSmoky, kompensacijy, mokéjimo ziniarasciy
perdavimg buhalterinés apskaitos skyriui;

1.4. teikia informacija, konsultuoja gyventojus apie valstybiniy Salpos pensijy,
kompensacijy, skyrimg ir mokéjima;

1.5. i8duoda pazymas apie gaunamas iSmokas, priskaiCiuotas pensijas, kompensacijas ir
pasalpas Pagegiy savivaldybés senitinijy gyventojams;

1.6. vykdo fiziniy asmeny Pagégiy savivaldybés senitinijy gyventojams nekilnojamojo turto
pazymy piniginei socialinei paramai gauti i§émimg pagal suteiktg vartotojo teis¢ naudotis Valstybés
Jmonés Registro Centro duomeny baze;

1.7. dalyvauja skyriaus kompetencijai priskirty komisijy darbe ir protokoluoja posédzius;

1.8. priima praSymus ir dokumentus laidojimo paSalpai bei organizuoja jos iSmokéjima;

1.10. registruoja gaunamus, siun¢iamus rastus;

1.11. tvarko ir pateikia skyriaus dokumentus archyvui pagal savivaldybés byly
nomenklatiira;

1.12. kontroliuoja socialiniy darbuotojy, dirbanciy su Seimomis priemoniy jgyvendinima
senitinijose;

1.13. rengia sprendimy projektus, dél paslaugy skyrimo Seimoms, Seimoms auginancioms
vaikus;

1.14. pagal poreikj vertina teigiamus poky¢ius Seimose, seniiinijose;

1.15. kontroliuoja jvairiy socialiniy iSmoky sprendimy teisétuma senitinijose;

1.16. pagal Skyriui priskirta kompetencija nagrinéja pilie¢iy skundus ir praSymus;

1.17.vykdo gyventojy registro duomeny bazés iSrasy i§émima;

1.18. teikia informacija Pagégiy savivaldybés gyventojams apie pinigin€s socialinés
paramos pasalpy, kompensacijy gavima, reikalingy dokumenty pateikima;

1.19. vykdo funkcijas, susijusias su vaiko globos (riipybos) organizavimu;

1.20. vykdo kitus su skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobiidZio pavedimus tam,
kad buty pasiekti Savivaldybés strateginiai tikslai.

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

2. Specialistas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:



2.1. turéti ne zemesn] kaip aukstajj universitetinj iSsilavinimas su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilyginta iSsilavinimg arba aukstajj koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilyginta iSsilavinima.

2.2. biti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos konstitucija, Lietuvos Respublikos vietos
savivaldos, vieSojo administravimo jstatymais, Lietuvos Respublikos vyriausybés nutarimais,
socialinés apsaugos ir darbo ministro jsakymais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais socialinés
apsaugos sritj, bei gebéti juos taikyti praktikoje.

2.3. moketi valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacijg ir savarankiskai planuoti,
rengti iSvadas.

2.3. iSmanyti dokumenty rengimo ir forminimo, taip pat tvarkymo ir apskaitos taisykles.

2.4. biiti pareigingam, darbs¢iam, mokéti bendrauti su interesantais;

2.5. moketi dirbti su MS Word, MS Excel, MS Outlook, interneto narSyklémis, teisés akty ir
kity duomeny paieskos sistemomis, ,,Parama‘, SPIS programomis.



