FINANSU SKYRIAUS
VYRIAUSIASIS SPECIALISTAS

1. Sias pareigas einantis specialistas vykdo $ias funkcijas:

1.1. priima ir nagrin¢ja praSymus dél mokesc¢iy lengvaty suteikimo, rengia sprendimy
projektus dél mokesciy lengvaty teikimo savivaldybés biudzeto sgskaita ;

1.2 vykdo zemés nuomos mokes¢io administravimg algoritmy sistemos ,,MASIS*
programoje ir kontroliuoja Siy 1é8y jplaukas j savivaldybés biudzetg ;

1.3. duomeny apie valstybinés zemés sklypus ir jy naudojimg registravimas, tikslinimas,
perzitra, derinimas su Nacionaline Zemés tarnyba prie Zzemés iikio ministerijos Tauragés ir Pagégiy
skyriais;

1.4.  vykdo zemés nuomos mokescio moké&jimo apskaita;.

1.5. paruosia ir pateikia Dokumenty valdymo ir teisés skyriui dokumentus dél zemés
nuomos mokescio nepriemoky iSieSkojimo;

1.6. licencijy verstis mazmenine prekyba alkoholiniais gérimais, tabako gaminiais,

naftos ir dujy produktais, metalo lauzo ir atlieky supirkimo, verstis keliy transporto veikla ,
dokumenty priémimas, paruosimas ir licencijy iSdavimas;

1.7. iSduoda turizmo paslaugy pazymejimus;

1.8. iSduoda leidimus prekiauti savivaldybés tarybos nustatytose vieSosiose vietose ir
Svenciy metu;

1.9. rengia Savivaldybés tarybos sprendimy ir Administracijos direktoriaus jsakymy

projektus, pareigybéje priskirtoms funkcijoms;

1.10. priémimg vieSojo sektoriaus subjekty tarpiniy ir metiniy konsoliduoty ataskaity
rinkinius;

1.11. parengia Savivaldybés konsoliduoty finansiniy ataskaity rinkinj ir paskelbia
internetinéje svetaingje.

1.12. teikia savivaldybés konsoliduota finansinj ataskaity rinkinj j VSAKIS sistema
(Viesojo sektoriaus ataskaity konsolidavimo informaciné sistema) finansy ministro nustatyta tvarka
ir terminais.

1.13. sudaro ir nuolat atnaujina finansiniy ataskaity rinkiniy konsolidavimo schema.

1.14. dalyvauja savivaldybés administracijos sudaryty komisijy darbe.

1.15. suveda duomenis j portala www.verslovartai.lt.

1.16. teikia statistikos duomenis.

1.17. organizuoja pazangiy informaciniy technologijy diegima skyriaus darbe.

1.18. vykdo kitus skyriaus vedéjo pavedimus, kad bity jgyvendinti Skyriaus
uzdaviniai.

1.19. nesant skyriaus specialisty, vykdo jy pareigas, siekiant uztikrinti darby tgstinuma.

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

2. Specialistas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

2.1. turéti ne Zemesnj kaip aukStesnjji ar specialyji vidurinj, igyta iki 1995 mety,
i$silavinima;

2.2 buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais, Savivaldybés administracijos nuostatais, Finansy skyriaus nuostatais bei
kitais teisés aktais, reglamentuojanciais numatyty pareigybés aprase funkcijy vykdyma, iSmanyti
teisés aktus reglamentuojancius biudzeto sandarg, biudzeto sudarymo ir vykdymo tvarka,
biudZetiniy jstaigy buhaltering apskaitg ir atskaitomybés sudaryma.


http://www.verslovartai.lt/

2.3. gebéti savarankiskai planuoti ir organizuoti savo veikla, priimti sprendimus, bendrauti ir
bendradarbiauti, sklandziai déstyti mintis Zodziu ir rastu, mokeéti kaupti, analizuoti ir apibendrinti
informacijg, rengti iSvadas ir teikti pasitilymus;

iSmanyti dokumenty rengimo ir forminimo, taip pat tvarkymo ir apskaitos taisykles.

2.4. biti pareigingam, darb§¢iam, mokéti bendrauti interesantais;

2.4. moketi dirbti su MS Word, MS Excel, MS Outlook, interneto narSyklémis, teisés akty ir
kity duomeny paieskos sistemomis.



