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VYRIAUSIASIS SPECIALISTAS

FUNKCIJOS

1. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

2. Apdoroja su administraciniy paslaugy teikimu susijusig informacijg arba prireikus koordinuoja

su paslaugy teikimu susijusios informacijos apdorojima.

Koordinuoja asmeny pri€mimga ir aptarnavima.

Nagrin¢ja praSymus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dél administraciniy paslaugy

teikimo veikly vykdymo arba prireikus koordinuoja praSymy ir kity dokumenty sudétingais

klausimais dél paslaugy teikimo veikly vykdymo nagrinéjima, rengia sprendimus ir atsakymus
arba prireikus koordinuoja sprendimy ir atsakymy rengima.

5. Rengia ir teikia informacijg su administraciniy paslaugy teikimu ir susijusiais sudétingais
klausimais arba prireikus koordinuoja informacijos su paslaugy teikimu susijusiais sudétingais
klausimais rengima ir teikima.

6. Organizuoja administraciniy paslaugy teikimg arba prireikus koordinuoja paslaugy teikimo
organizavima.

7. Rengia ir teikia pasiiilymus su administraciniy paslaugy teikimu susijusiais klausimais.

8. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél administraciniy paslaugy teikimo
arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty dé¢l paslaugy teikimo
rengima.

9. Vykdo kitus nenuolatinio pobtidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.

10. Vykdo su parama, tiesioginémis iSmokomis susijusias valstybés perduotas savivaldybéms
funkcijas, siekiant uZztikrinti savalaikj paraisky ir kity dokumenty priémima i§ senilinijy, jy
pirminj patikrinimg ir jvertinima, byly formavimg ir i§siuntima j V] Zemés tkio informacijos ir
kaimo verslo centra.

11. Dalyvauja pieno kvoty sistemos administravime ir atsako uz tiesioginiy pardavimy metiniy
deklaracijy ir paraisky kvotai pirkti, parduoti, pakeisti kita, kvotai gauti 1§ rezervo surinkima.

12. Priima i§ duomeny teikéjy dokumentus ir praSymus jregistruoti Ukininky tkiy registre.
Registruoja ir iSregistruoja objektus registry tvarkymo jstaigos nustatyta tvarka. JraSo duomenis
1 registro duomeny bazg ir gavus identifikavimo koda, iSduoda jregistravimo pazZymejima.

13. Priima, sutikrina ir perduoda paraiskas kredito palikanom kompensuoti, tiesioginéms iSmokoms
uz ériavedes, dél paramos biciy laikytojams uz papildomg biciy maitinima.
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SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

14. ISsilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

14.1. iSsilavinimas — aukStasis universitetinis iSsilavinimas (ne Zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukStojo mokslo kvalifikacija;

14.2. studijy kryptis — vieSasis administravimas (arba);

14.3. studijy kryptis — verslas (arba);

14 4. studijy kryptis — vadyba (arba);

14.5. studijy kryptis — zemés ukis (arba);

arba:

14.6. iSsilavinimas — auk$tasis universitetinis iSsilavinimas (ne Zemesnis kaip bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;



14.7. darbo patirties sritis — Zemés tikio srities patirtis ;
14.8. darbo patirtis srityje — ne maziau kaip 1 metai;



