PAGEGIU SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
FINANSU SKYRIAUS VYRESNIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

1. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

1.1. turéti ne zemesnj kaip aukstesnjji iSsilavinima, jgyta iki 2009 mety ar specialyji vidurinj
i8silavinima, jgyta iki 1995 mety;

1.2. turéti ne mazesne kaip 1 mety buhalterinés apskaitos biudzetinéje jstaigoje profesing
darbo patirtj;

1.3. buti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos finansinés apskaitos, biudzeto sandaros,
2025-2027 mety biudzeto patvirtinimo, fiskalinés drausmés jstatymais, VieSo sektoriaus apskaitos ir
finansinés atskaitomybés standartais (toliau - VSAFAS).

1.4. mokéti dirbti su Microsoft Office programiniu paketu (Microsoft Word, Microsoft Excel,
Microsoft Outlook, Microsoft PowerPoint), interneto narSyklémis ir vaizdo konferencijoms
skirtomis programomis (Zoom, Microsoft Teams ar pan.), finansy valdymo ir apskaitos informacine
sistema ,,Biudzetas VS*.

1.5. sklandziai déstyti mintis raStu, zodziu, iSmanyti dokumenty rengimo, tvarkymo ir
apskaitos bei teisés akty rengimo taisykles.

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

2. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

2.1. vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais bei kitais teisés aktais, Savivaldybés
tarybos sprendimais, asignavimy valdytojy 1éSy poreikio paskaiCiavimais ir Administracijos
padaliniy parengtomis programomis bei joms jgyvendinti l1éSy poreikio skaiiavimais, rengia
analize Savivaldybés biudzeto projekto sudarymui;

2.2. atnaujina ir kontroliuoja Savivaldybés biudzeto projekto sudarymui pateiktus duomenis
informacingje sistemoje STRAPIS ir automatizuoto proceso buidu ir pateikia programoje ,,Biudzetas
VS

2.3. rengia ir teikia Lietuvos Respublikos finansy ministerijai, jos nustatyta tvarka,
Savivaldybés tarybos patvirtinta Savivaldybés biudzeta ir jo priedus.

2.4. ruosia Savivaldybés biudZeto pajamy ir programy finansavimo ketvirciais suskirstyta
plang pagal asignavimy valdytojus, valstybines funkcijas bei i§laidy ekonoming klasifikacija;

2.5. kontroliuoja ir tikrina, kad asignavimy valdytojai, laiku pateikty patvirtintas ir patikslintas
biudzeto ir biudZetiniy jstaigy pajamy programy islaidy samatas, biudzeto vykdymo ataskaitas ir
informacijg apie programy sagmaty vykdyma programoje ,,Biudzetas VS*;

2.6. sudaro Savivaldybés mokétiny ir gauting sumy ataskaitas, pateikia Savivaldybés
administracijos direktoriui ir finansy ministerijai programoje VSAKIS;

2.7. kaupia ir sistemina finansing, ekonoming¢ bei kita informacija, reikalinga Savivaldybés
finansinei politikai planuoti ir jgyvendinti,

2.8. analizuoja asignavimy valdytojy pateiktus praneSimus apie asignavimy keitima, atlikti
asignavimy keitimy operacijas biudzeto apskaitos programoje ,,Biudzetas VS*;

2.9. teikia Savivaldybés biudZeto vykdymo ataskaitas bei kitg informacija ministerijoms ir
kitoms valstybinéms institucijoms;

2.10. rengia, pagal skyriaus kompetencija, vieSojo juridinio asmens vidaus kontrolés buklés
ataskaitg;



2.11. sudaro priskirty padaliniy kreditoriy registra, veda biudzeto iSlaidy samatos ivykdymo
ataskaitas, sudaro ir tikslina sgmatas;

2.12. teikia i§ Savivaldybés biudzeto iSlaikomoms jstaigoms metodine pagalba, biudzeto
18laidy samaty sudarymo ir vykdymo bei finansinés atskaitomybés metodikos klausimais;

2.13. vadovaudamasis Lietuvos Respublikos ijstatymais bei kitais teisés aktais, skyriui
priskirtais klausimais rengia Savivaldybés tarybos sprendimy, mero potvarkiy ir administracijos
direktoriaus jsakymy projektus savo kompetencijos klausimais;

2.14. tvarko skyriaus dokumentus, juos saugoja, teikia pasiilymus dél skyriaus
dokumentacijos plano papildymo ir iki nustatyto termino pateikia jstaigos archyvui sutvarkytas
bylas pagal byly dokumentacijos plang;

2.15. dalyvauja Savivaldybés institucijy sudaryty komisijy ir darbo grupiy veikloje,
pasitarimuose, teikia reikalingg informacija bei pasiilymus;

2.16. vykdo kitas su Skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobiidzio pavedimus tam,
kad biity jgyvendinti Skyriaus uzdaviniai.



