PAGEGIU SAVIVALDYB];CS ADMINISTRACIJOS
DOKUMENTU VALDYMO, TEISES IR PERSONALO SKYRIAUS
VALYTOJO PAREIGYBES APRASYMAS

FUNKCIJOS

1. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

1.1. Reguliariai pagal higienos reikalavimus palaiko pavyzdingg tvarka ir Svarg
bei kruops$éiai valo priskirtas savivaldybés administracijos patalpas ir jose esantj inventoriy bei
technines darbo priemones;

1.2. Priskirtas patalpas kasdien valo drégnu biidu arba dulkiy siurbliu, laikantis higienos
reikalavimy. Esant reikalui Salina démes nuo kiliminés dangos su specialiais valikliais;

1.3. Valo patalpas, kabinetus, WC patalpas skirtingais valymo jrankiais (skudurais,
Sepeciais);

1.4. Valo dulkes nuo staly tik tada, kai ant jy néra dokumenty, nuo baldy, palangiy,
paveiksly, nuotrauky rémy ir kity pavirsiy;

1.5. Valo dulkes nuo Sviestuvy, staliniy elektros lempy ir kity elektros jrenginiy tik i§jungus
juos 18 elektros tinkle;

1.6. Plauna langus, nuvalo turéklus;

1.7. prizitiri gélynus ir valo Siuksles bei sniegg 18 priskirtos lauko teritorijos;

1.8. grébia ir §luoja medziy lapus i§ priskirtos lauko teritorijos;

1.9. kasdien valo veidrodzius, stiklines duris ir dury rankenas;

1.10. i8kelia valstybés véliava nustatyta tvarka;

1.11. esant reikalui uzpildo muilines skystu muilu, ] WC popieriaus laikiklius uzkabina
tualetinj popieriy, padeda popierinius ranksluoscius.;

1.12. pasteb¢jus baldy, sieny, dury, santechninius ir kity jrenginiy gedimus, nedelsiant
informuoja Skyriaus vedéja;

1.13. iSnesa atliekas ir Siuksles i§ tarnybiniy patalpy ] nustatytg sandéliavimo vieta;

1.14. baigus darbus uzrakina kabinety duris, uzdaro langus, i§jungia elektra, patikrina ar néra
palikty jjungty elektros prietaisy.

1.15. vykdo ir kitus, vienkartinio pobtidzio administracijos direktoriaus, Skyriaus vedéjo

pavedimus.

SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

2. Darbuotojas, einantis §ias pareigas, turi atitikti Siuos reikalavimus:

2.1. Zinoti:

2.1.1. administraciniy patalpy higienos reikalavimus;

2.1.2. plovimo ir dezinfekcijos priemoniy paskirtj, koncentracijg ir vartojimo budus;

2.1.3. organizacinés technikos, kanceliariniy baldy ir kito inventoriaus prieziiiros
reikalavimus;

2.1.4. elektrosaugos pagrindus;

2.1.5. mechanizuoty valymo instrumenty ir mechanizmy paskirtj, naudojimo tvarkg ir
reikalavimus;

2.1.6. saugos ir sveikatos darbe bei prieSgaisrinés saugos reikalavimus.

2.1.7. baldy ir kito inventoriaus prieziiiros reikalavimus;

2.1.8. valstybés véliavos iskélimo tvarka.

2.2. Turi buti fiziSkai sveikas, saZiningas, pareigingas, sugebéti savarankiSkai dirbti.



