PAGEGIU SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
DOKUMENTU VALDYMO, TEISES IR PERSONALO SKYRIAUS
VYRESNIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS
FUNKCIJOS

1. Apdoroja su administraciniy sprendimy priémimu susijusig informacija.

2. Nagrinéja praSymus ir skundus vidutinio sudétingumo klausimais dél administraciniy
sprendimy priémimo veikly vykdymo, rengia administracinius sprendimus ir atsakymus.

3. Organizuoja administraciniy sprendimy priémimo procesa.

4. Priima ir aptarnauja asmenis, jei tai susij¢ su administracinio sprendimo pri€émimo

vykdymu.

5. Rengia ir teikia informacija su administraciniy sprendimy priémimu susijusiais vidutinio
sudétingumo klausimais.

6. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél administraciniy sprendimy
priémimo.

7. Atstovauja jstaigos interesams teismuose ir kitose institucijose, jstaigose bei
organizacijose ir rengia susijusius dokumentus.

8. Konsultuoja priskirtos srities klausimais.

9. Nagrinéja skundus ir kitus dokumentus vidutinio sudétingumo klausimais dél teisiniy
veikly vykdymo, rengia atsakymus.

10. Vertina teisés akty projektus, sutartis ir kitus su teisés klausimais susijusius dokumentus,
rengia teisines iSvadas.

11. Dalyvauja tarnybiniy nusiZzengimy tyrime, komisijy veikloje.

12. Atsakingas uz Lietuvos Respublikos saugiyjy dokumenty blanky gamybos jstatymo 9
straipsnio 5 dalies bei 10 straipsnio 1 dalies jgyvendinima.

13. Vykdo teisés akty projekty antikorupcinj vertinima.

14. Organizuoja biudZetiniy jstaigy steigima, vieSyjy istaigy, savivaldybés jmoniy ir kity
savivaldybés juridiniy asmeny steigima, reorganizavima, likvidavima.

15. Dalyvauja organizuojant jstatymy numatytus rinkimus ir referendumus.

16. dalyvauja rengiant gyventojy apklausas ir kitokias jstatymy numatytas pilietines
(gyventojy) iniciatyvas, atliekant gyventojy ir biisty, taip pat kitus visuotinius suraSymus.

17. Atlieka Uz korupcijai atsparios aplinkos kiirimg atsakingo asmens pavyzdinio pareigybés
apraSymo, patvirtinto Lietuvos Respublikos Vyriausybés 2021 m. gruodzio 29 d. nutarimu
Nr. 1155 Dél Uz korupcijai atsparios aplinkos kiirimg atsakingy subjekty pavyzdiniy
nuostaty ir pareigybés apraSymo patvirtinimo, nustatytas funkcijas.

18. Vykdo kitus nenuolatinio pobiidzio su strukttirinio padalinio veikla susijusius pavedimus.
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SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

19. Issilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

19.1. i$silavinimas — aukstasis koleginis iSsilavinimas (profesinio bakalauro kvalifikacinis
laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

arba:

19.2. iSsilavinimas — ne Zemesnis kaip aukstasis koleginis iSsilavinimas (profesinio bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

19.3. studijy kryptis — teisé;
19.4. darbo patirties trukmé — 1 metai;



