PAGEGIU SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
STRATEGINIO PLANAVIMO IR INVESTICIJU SKYRIAUS
VYRESNIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

SPECIALUS REIKALAVIMAI

1. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

1.1. turéti ne zemesnj kaip aukstesnjjj iSsilavinima, jgyta iki 2009 mety ar specialyji vidurinj
i$silavinima, igyta iki 1995 mety;

1.2. mokéti dirbti su Microsoft Office programiniu paketu (Microsoft Word, Microsoft Excel,
Microsoft Outlook, Microsoft PowerPoint), interneto narSyklémis ir vaizdo konferencijoms
skirtomis programomis (Zoom, Microsoft Teams ar pan.).

1.3. sklandziai déstyti mintis rastu, zodziu, iSmanyti dokumenty rengimo, tvarkymo bei teisés
akty rengimo taisykles.

DARBUOTOJO FUNKCIJOS

2. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo §ias funkcijas:

2.1. Koordinuoja Savivaldybés plétros plano rengima, jgyvendinimg, stebéseng ir
tikslinimg, rengia jo pakeitimus ir korekcijas, atsizvelgdamas ] pasikeitusius Savivaldybeés
poreikius, teisés akty ir kity planavimo dokumenty nuostatas.

2.2. Rengia Savivaldybés strateginj veiklos plang ir jo pakeitimus, koordinuoja strateginio
veiklos plano rengimo ir tikslinimo procesa, bendradarbiauja su Savivaldybés administracijos
struktiiriniais padaliniais ir kitais atsakingais subjektais.

2.3. Organizuoja ir koordinuoja Savivaldybés administracijos metiniy veiklos plany
rengima, tikslinimg ir atnaujinima, sistemina i§ struktiiriniy padaliniy gautg informacijg ir uZtikrina
jos pateikimg nustatyta tvarka.

24. Rengia strateginio planavimo dokumenty jgyvendinimo ataskaitas, sistemina ir
analizuoja informacija apie strateginiy tiksly, uzdaviniy ir priemoniy jgyvendinima, rengia
pasitlymus dél jy tikslinimo ir tobulinimo.

2.5. Pildo, atnaujina ir administruoja strateginio planavimo dokumentuose numatytg
informacijg STRAPIS sistemoje, uztikrina duomeny pateikimg ir atnaujinimg nustatytais terminais
bei jy atitikt] patvirtintiems strateginio planavimo dokumentams.

2.6. Teikia metoding pagalba ir konsultuoja Savivaldybés administracijos struktiirinius
padalinius strateginio planavimo dokumenty rengimo, tikslinimo, jgyvendinimo, stebésenos ir
atsiskaitymo klausimais.

2.7. Organizuoja strateginio planavimo darbo grupiy, komisijy ir kity kolegialiy institucijy
veikla, rengia jy veiklai reikalingus dokumentus, darbotvarkes, protokolus ir kitg informacija, teikia
informacija darbo grupiy ir komisijy nariams bei pagal kompetencija koordinuoja priimty
sprendimy ir pavedimy jgyvendinima.

2.8. Organizuoja ir koordinuoja dalyvaujamojo biudZeto jgyvendinima Savivaldybé¢je, pagal
kompetencijg organizuoja pasitlymy teikimo, vertinimo ir balsavimo procesus, sistemina ir teikia
su dalyvaujamojo biudzeto igyvendinimu susijusig informacija bei koordinuoja priimty sprendimy
jgyvendinima.

2.9. Organizuoja Savivaldybés nevyriausybiniy organizacijy, smulkiojo ir vidutinio verslo
bei religiniy bendruomeniy komisijy darbg, atlieka komisijy sekretoriaus funkcijas, rengia
posédziams reikalingg medZiaga, teikia ir siuncia informacija komisijy nariams, organizuoja



dokumenty ir informacijos dalijimasi bei atlieka kitus su komisijy veikla susijusius organizacinius
veiksmus.

2.10. Konsultuoja nevyriausybines organizacijas, smulkiojo ir vidutinio verslo subjektus
bei religines bendruomenes projekty rengimo ir jgyvendinimo klausimais, kai projekty finansavimo
konkursus organizuoja ir (ar) skelbia Savivaldybés administracija.

2.11. Dalyvauja planuojant ir jgyvendinant Savivaldybés investicijy ir finansavimo
priemones, pagal kompetencija koordinuoja priskirtas veiklas, rengia ir sistemina su jy
jgyvendinimu susijusig informacijg bei dokumentus.

2.12. Bendradarbiauja su Savivaldybés administracijos struktiriniais padaliniais,
Savivaldybés jstaigomis, valstybés ir kitomis institucijomis, socialiniais ir ekonominiais partneriais
bei kitais suinteresuotais asmenimis, keiciasi informacija ir pagal kompetencija koordinuoja
klausimy, susijusiy su pareigybés funkcijomis, sprendima.

2.13. Dalyvauja organizuojant ir vykdant Skyriaus kompetencijai priskirtas veiklas,
renginius, susitikimus, konsultacijas ir kitus procesus, susijusius su Savivaldybés strateginiu
planavimu, investicijomis ir veiklos planavimu.

2.14. Vykdo kitus vienkartinio pobiidZio Skyriaus vedéjo ar jo pavaduotojo pavedimus,
siekdamas jgyvendinti jstaigos strateginius tikslus.



